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Ariba regisztrációs folyamata

Meghívó az MVM csoport 
munkatársától vagy 

Önregisztráció elvégzése

SAP Ariba Business Network 
regisztráció

Amennyiben már rendelkezik Business 
Network fiókkal, úgy ezt a lépést nem 
kell megtennie.

MVM csoport Ariba regisztrációs 
kérdőív kitöltése

A DUNS-számot ebben a kérdőívben 
kötelezően meg kell adniuk.

Regisztráció jóváhagyása

A regisztrációs kérdőívet az MVM csoport 
munkatársai fogják  ellenőrizik. Ha valami 
nem egyértelmű munkatársaink 
visszakérdezhetnek melyről, email 
értesítést kap.
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Regisztráció elkezdése

• MVM Csoport munkatársa hívta meg Önt regisztrációra.

• Kérjük, kattintson a kapott emailben lévő linkre.

• Amennyiben nem azon email címmel kíván 

regisztrálni amire a meghívót kapta vagy más email 

címmel már rendelkeznek Business Network 

regisztrációval, kérjük jelezzék felénk, hogy újra 

tudjuk küldeni a meghívót.

• MVM Ariba támogatás: mvm-aribasupport@mvm.hu

• További kapcsolattartókat / email címeket a regisztráció 

befejezése után tudnak felvenni az MVM Csoporthoz.

mailto:mvm-aribasupport@mvm.hu


• Az emailben lévő linkre kattintva az Ariba 

Business Network felületére fogja irányítani. 

• Első lépésként itt kell létrehozni a fiókot a 

képen látható Új fiók létrehozása gombra 

kattintva.

• Amennyiben van felhasználója a Meglévő fiók 

használata gombra kattintva léphet be az 

Ariba fiókjába. (A segédlet 13. diájától találja a  

Önre vonatkozó, további MVM Ariba 

regisztrációs lépéseket)

• Az Ariba Business Network-re történő regisztráció az 

MVM Csoporttól független felület, így arra rálátásunk 

nincs!

SAP Business Network regisztráció



SAP Business Network regisztráció

•A vállalati adatok részt az MVM Csoportnál nyilvántartott 
adatok alapján kerül kitöltésre. Ezért kérjük ellenőrizze le újra 
az adatokat! 
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A  felhasználói fiók adatai:
• A felhasználó nevének email cím formátumúnak kell lennie 

(akár a saját email címe is lehet a felhasználó neve).
• A jelszónak tartalmaznia kell: nagybetűt, kisbetűt, számot és 

speciális karaktert is (A;a;1;*).
• A jelszónak minimum 12 karakternek kell lennie.

• Ha elfogadásra kerültek a 
feltételek és a Nem vagyok 
robot ellenőrzés is, a Fiók 
létrehozására kell kattintani.

tesztszallito@teszt.hu

tesztszallito@teszt.hu



SAP Business Network regisztráció
A létrehozás gombra kattintás után meg kell erősíteni, hogy az általunk beírt cím helyes-e.
Ezt követően eldönthetjük, hogy át szeretnénk e tekinteni a már Business Network-be beregisztrált fiókokat, akikkel 
egyezésünk lehet vagy szeretnénk folytatni a regisztrációt.



SAP Business Network regisztráció
Az áttekintéskor a vállalat nevére és a használt email címre keres egyezést a rendszer.
Amennyiben nincs a listában a vállalatunk és folytatni szeretnénk a fiók létrehozását, lépjünk vissza a bal sarokban található vissza 
gombbal



SAP Business Network regisztráció

• Amennyiben az áttekintéskor nem találtunk egyezést vagy a fiók létrehozásának 
folytatását választottuk az alábbi oldalra irányít a rendszer, ahol meg kell erősíteni 
az email címünket. 
• A rendszer megerősítő emailt fog küldeni. Kérjük ellenőrizd a postaládádat és 
külön a SPAM mappát is.



SAP Business Network regisztráció

•A termék és szolgáltatáskategóriában ki kell választania, hogy társasága milyen területen dolgozik.

• Be is tudja gépelni és felhozza a lehetőségeket vagy a Böngészésnél tud keresni a rendszerben a kategóriák között.

• A Böngészőben a kategóriák mögötti + jellel, begépeléskor a kategória nevére kattintva tudja hozzáadni az Ön listájához.
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SAP Business Network regisztráció
•Böngészésre kattintva az alábbi képernyőt láthatja.

•Első lépéseknél a kategória nevére kell kattintani, majd ha eléggé leszűkítette a kategóriát, a kategória mögötti + jelre kattintson

•Több tevékenységet is hozzá tud adni a listához.

•Majd az OK gombbal véglegesíti a listáját
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•Ez a kategória lista a nemzetközi UNSPSC kódrendszeren alapul csak a Business Networkben jelenik meg. Ez független az MVM 
Csoportnál használt beszerzési kategóriáktól.



SAP Business Network regisztráció

• A szállítás vagy szolgáltatás helyszíneinél meg tudja adni, hogy Magyarországon vagy egyéb országban, ahol tevékenykedik.

• Javasoljuk, hogy az országot kezdje el begépelni és az ország nevére kattintva adja hozzá.
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Majd az Elküldés gombra kell kattintani, mely által 
átirányít az MVM Ariba rendszerébe Ezzel fejeződik be a Business Network regisztráció. 

Az MVM Csoporthoz történő regisztrálás folyamatát a következő 
diák tartalmazzák.



MVM Csoport Ariba regisztráció
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Ezt követően már az MVM Csoport Ariba rendszerében kell elvégezni a regisztrációhoz szükséges kérdőív 
kitöltését. 
Amennyiben több cégnél is tevékenykedik az Ariba rendszerben, úgy a fölső sávban tudja majd kiválasztani az 
MVM csoportot.



MVM Csoport Ariba regisztráció

•Amennyiben véletlenül bezárta a böngészőt, amiben elkezdte a regisztrációt:

•1) A korábban kapott emailben lévő linkre kattintva, amennyiben sikeres volt a 
regisztráció a Business Networkben, abban az esetben már a bejelentkezési oldalra fog 
vinni. Ha korábban zárta be a regisztrációs oldalt, mint a mentés, abban az esetben újra 
kell kezdeni a regisztrációt.

•2) A sikeres regisztráció után az alábbi linken keresztül bármikor beléphet az Ariba 
rendszerbe:

•Ariba szállítói bejelentkezés

•Kérjük ezt a linket mentse el a kedvencek közé, hogy bármikor megtalálhassa!
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https://service.ariba.com/Sourcing.aw/109582005/aw?awh=r&awssk=3ZxqB7zD&dard=1&ancdc=1


MVM Csoport Ariba regisztráció
•A Bezárásra kattintva az alábbi képernyőre kerül át. Ez az MVM csoport regisztrációs kérdőíve.
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• A piros csillagos mezők kitöltése kötelező
• Kérjük pontosan töltse ki céges adatait!

Ennyi ideje van a  
regisztrációs 
kérdőívet kitölteniEzzel a gombbal tud 

visszalépni az MVM 
Csoport Ariba 
eseményeinek 
főoldalára

Az összes tartalom 
menüponton állva 
lefelé görgetve az 
egész eseményt 
láthatja

Amennyiben az MVM Csoport kérdőív kitöltésekor kérdése 
merül fel, lépjen kapcsolatba munkatársainkkal:
mvm-aribasupport@mvm.hu



MVM Csoport Ariba regisztráció
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A teljes válasz elküldése 
gomb segítségével, melyet 
az oldal alján talál, 
nyújthatja be válaszát az 
eseményre. Ezzel jelzi a 
beszerzőnek hogy részt 
vett az eseményen.

Ha valamilyen adatot nem tud megadni, a 
vázlat mentése gombbal el tudja menteni 
addig kitöltött adatait, így miután 
rendelkezik minden információval, nem kell 
elölről kezdeni a kitöltést.



MVM Csoport Ariba regisztráció

•Az Adószám kitöltésénél első lépésként ki kell választani az országot, amelynél nyilvántartásba van véve a vállalata.

•Majd két formátumú adószám megadása szükséges (az alábbi képen látható módon).

•A D-U-N-S szám: A DUNS szám egy egyedi, kilencjegyű szám, amely az üzleti egységeket helyspecifikus alapon azonosítja. A Dun & 
Bradstreet (D&B) által kiosztott és fenntartott DUNS számot széles körben használják standard üzleti azonosítóként.

•Amennyiben nem tudja D-U-N-S számát látogasson el a következő oldalra: DUNS-szám keresése
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https://dunsnumberlookup.dnb.com/hu-hu/home


MVM Csoport Ariba regisztráció
• Amennyiben az MVM csoport munkatársa hívta meg Önt a regisztrációra, a kapcsolattartói adatok kitöltésre kerültek.

• Ha a kérdőíven nem a megfelelő kapcsolattartói adatok szerepelnek, kérjük módosítsa!

• Kérjük, hogy lehetőség szerint a kapcsolattartó e-mail címe és telefonszáma ne központi e-mail cím és telefonszám legyen. 

• Ezen keresztül fogjuk Önökkel tartani a kapcsolatot, erre az e-mail címre fogjuk küldeni ajánlatkéréseinket!
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MVM Csoport Ariba regisztráció
• Az harmadik részben kérjük Önöket, fogadják el a adatkezelési tájékoztatónkat.

• Miután elolvasták a tájékoztatót a 3.2. pontban nyilatkozniuk kell, hogy elfogadják.
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MVM Csoport Ariba regisztráció
• A 4. és 5. blokkban kérjük Önöket, hogy amennyiben a felsorolt országok valamelyikével kapcsolatban áll, kérjük adja meg a 

részleteket.
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• Kérjük válaszoljon a kérdésekre.
• Ha több országgal is kapcsolatban 

áll a További Érintett ország 
hozzáadás gombbal tudja bővíteni a 
kitöltési részt.

• Végül a jobb felső sarokban a 
mentés gombbal tud kilépni.

• A részleteket a kék linkre kattintva 
teheti meg.



MVM Csoport Ariba regisztráció
• Utolsó lépésként, amennyiben minden kötelező mezőt helyesen kitöltött és nem kíván rajta módosítani A teljes válasz elküldése 

gombra kattintva küldi be válaszait az MVM csoport munkatársai részére.
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MVM Csoport Ariba regisztráció
• Beküldést követően az alábbi e-mail értesítést 

fogja megkapni, hogy az MVM csoport 
munkatársai átnézik az Ön regisztrációját.
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• Ha mindent rendben találtak jelezni fogják a 
sikeres regisztrációt e-mailben.



MVM Csoport Ariba regisztráció
• Amennyiben kollégáinknak kérdése van a 

regisztrációs kérdőívvel kapcsolatban, 
emailt fognak kapni.

• A Megjegyzések részben írjuk meg, mit 
kéne pontosítani, javítani.

• A linkre kattintva tudja módosítani a 
regisztrációs kérdőívet.
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• A linkre kattintva és a bejelentkezést követően a kérdőívre fog vinni a link. 
Módosítást a Válasz felülvizsgálata gombra kattintva tudja megtenni.

• Ezt követően a lap tetején a kérdésünk is megjelenik, hogy mit kéne 
módosítani a kérdőíven. A további lépéseket a korábban bemutatott kitöltési 
és beküldési útmutató alapján tudja megtenni.



SAP Business Network regisztráció
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•Amennyiben valamilyen problémája van a rendszerben, 
lehetősége van segítséget kérni az SAP Ariba Support-tól.
•A következő linken 

https://supplier.ariba.com/  bejelentkezés/regisztráció/ 
egyéb problémák kapcsán a felhasználónak van lehetősége 
böngészni a Help Centerben, amihez a képernyő jobbfelső 
sarkában található kérdőjelre kell kattintani.

•Majd a megjelenő felületen a „Támogatás” gombot kell 
kiválasztania.

•A Help Center oldalán felül a „Kapcsolat” opció.

• Itt a csempéken tud navigálni. Az itt megjelenő opciók alatt 
találhat megoldást problémájára.

https://supplier.ariba.com/

	1. dia
	2. dia: Tartalomjegyzék
	3. dia: Ariba regisztrációs folyamata
	4. dia: Regisztráció elkezdése
	5. dia: SAP Business Network regisztráció
	6. dia: SAP Business Network regisztráció
	7. dia: SAP Business Network regisztráció
	8. dia: SAP Business Network regisztráció
	9. dia: SAP Business Network regisztráció
	10. dia: SAP Business Network regisztráció
	11. dia: SAP Business Network regisztráció
	12. dia: SAP Business Network regisztráció
	13. dia: MVM Csoport Ariba regisztráció
	14. dia: MVM Csoport Ariba regisztráció
	15. dia: MVM Csoport Ariba regisztráció
	16. dia: MVM Csoport Ariba regisztráció
	17. dia: MVM Csoport Ariba regisztráció
	18. dia: MVM Csoport Ariba regisztráció
	19. dia: MVM Csoport Ariba regisztráció
	20. dia: MVM Csoport Ariba regisztráció
	21. dia: MVM Csoport Ariba regisztráció
	22. dia: MVM Csoport Ariba regisztráció
	23. dia: MVM Csoport Ariba regisztráció
	24. dia: SAP Business Network regisztráció

